Diario Oficial
MUNICIPIO DE CRUZ DO ESPIRITO SANTO - PB.
Criado pela Lei n° 257 de 01 Novembro de 1974.

QUARTA-FEIRA, 22 DE JANEIRO DE 2025. ANO L |- EDICAO N° 220125

ATOS DO PODER EXECUTIVO

LEI N° 821/2025.
DISPOE SOBRE A CRIAGAO DA SECRETARIA

MUNICIPAL DE COMUNICACAO E MIDIA INSTITUCIONAL
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CRUZ DO ESPIRITO SANTO, ESTADO DA PARAIBA, no uso
de suas atribuicbes legais, Faz Saber, que a Camara Municipal aprovou e foi sancionada a
seguinte Lei:

C~API'TULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica criada e incluida na estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal a
Secretaria Municipal de Comunicacao e Midia Institucional, 6rgéo destinado ao planejamento,

execucao e monitoramento das politicas de comunicacdo do Municipio.

Art. 2° - S3o objetivos da Secretaria Municipal de Comunicacéo e Midia Institucional:
| — Planejar e coordenar as politicas de comunicacéo institucional do Municipio;

Il — Divulgar as a¢fes e programas da Administragdo Publica Municipal;

Il — Gerenciar a identidade visual e a presenca digital do Municipio;

VI — Promover a integracao entre a administracdo municipal e a populacao por meio de canais de

comunicacao acessiveis e eficientes.

CAPITULOII
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Comunicac¢éo e Midia Institucional compde-se dos seguintes
orgaos:

| - Gabinete do Secretario;

lI- Secretaria Executiva;
Il - Diretoria de Planejamento e Estratégia de Comunicacdao;
IV - Diretoria de Criacaoe Producéao de Contetdo;

V - Coordenadoria de Redes Sociais;
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° - Compete a Secretaria Municipal de Comunicac¢éo e Midia Institucional:
| - Planejar, coordenar e executar as estratégias de comunicacéo institucional;
Il - Promover campanhas publicitarias e educativas;

Il - Gerenciar os canais de comunicacao oficial, incluindo redes sociais, site institucional e outros

meios digitais;

IV - Coordenar a identidade visual do Municipio;

V - Estabelecer politicas de transparéncia e acesso a informacao;

VI - Monitorar a imagem do Municipio na midia e responder as demandas da imprensa;

VIl - Desenvolver e supervisionar a producédo de conteddo audiovisual e textual para

divulgacao das a¢des governamentais;
VIl - Promover a capacitagdo de servidores em comunicagao institucional.

CAPITULO IV - DOS CARGOS.

Art. 5° - Ficam criados e incluidos na estrutura organizacional da administracdo direta do Poder

Executivo Municipal os cargos descritos no Anexo | desta Lei.

Art. 6° - As atribuicdes e competéncias dos cargos criados encontram-se especificadas no Anexo

Il desta Lei.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° - As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta de dotacdes

orcamentarias proprias, que serdo suplementadas, se necessario.
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Art. 8° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos para
o dia 2 de janeiro de 2025.

Art. 9° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Cruz do Espirito Santo, 22 de janeiro de 2025.

ALINY CIBEtY:U HA DA SILVA FARIAS
REFEITA
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ANEXO | —= CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

N° de Cargo Simbologia Quantidade Remuneragao

Orde

m

01 Secretdrio Municipal CC1 01 Lei Especifica

02 Secretdrio Executivo CC-2 01 Lei Especifica

03 Secretario de Gabinete CC-3 01 RS 1.518,00

04 Diretor de Planejamento CC4 01 RS 1.518,00

05 Diretor de Produgdio e (CC4 01 RS 1.518,00
Conteudo

06 Coordenador de Redes (CC-5 02 RS 1.518,00
Sociais

07 Coordenador de cc-5 02 RS 1.518,00

Assessoria de Imprensa

08 Assessor Téchico CC-6 04 RS 1.518,00

09 Auxiliar em Redes Sociais CC-6 04 RS 1.518,00

ANEXO Il - ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

1. Secretério Municipal:

Objetivo: Coordenar as politicas de comunicacdo e representar a Secretaria. Atribuicdes:

e Planejar e supervisionar a implementacdo das estratégias de comunicacéo
institucional;

e Representar a Secretaria em eventos, reuniées e atos publicos;
e Estabelecer diretrizes gerais para a comunicacao institucional do Municipio;
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e Garantir a transparéncia e a eficiéncia na divulgacao das a¢des municipais;
e Supervisionar todas as areas e 6rgaos subordinados a Secretaria;
e Articular parcerias estratégicas com entidades publicas e privadas para ampliacdo da

comunicacao institucional.
2. Secretéario Executivo:
Objetivo: Apoiar o0 Secretario Municipal e supervisionar execucdes. Atribuicdes:

e Coordenar e monitorar a execucao de projetos estratégicos da Secretaria;

e Supervisionar a implementagédo de planos e metas estabelecidos pelo Secretario
Municipal;

e Articular a integracao entre as diretorias subordinadas a Secretaria Executiva;

e Garantir o cumprimento dos prazos e a qualidade das entregas relacionadas as
campanhas institucionais;

e Acompanhar o desenvolvimento de programas de capacitagdo para servidores da area

de comunicagéo.

3. Secretariode Gabinete: Objetivo:  Gerenciar as demandas administrativas do

Gabinete. Atribuicdes:

e Organizar a agenda e os compromissos do Secretario Municipal;

e Supervisionar a tramitacdo de documentos e correspondéncias oficiais;

e Garantir o fluxo adequado de informacdes entre as areas subordinadas;
e Coordenar a logistica de reunifes e eventos do Gabinete;
e Realizar atendimento aos cidadaos e representantes de outras instituicoes.

[ ]
4. Diretor de Planejamento:

Objetivo: Desenvolver estratégias de comunicacgao.

Atribuicdes:

e Planejar campanhas publicitarias e a¢fes estratégicas de comunicacao;

e Identificar oportunidades de melhoria na comunicacéo institucional,
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Supervisionar estudos e analises de impacto das campanhas realizadas;

Coordenar a elaboracao de relatérios e indicadores de desempenho;
e Articular com outras secretarias e entidades para integracdo das campanhas

institucionais.
5. Diretor de Producéo e Contetdo:

Objetivo: Gerenciar producdes de conteudo.

Atribuicdes:

e Coordenar a producdo de materiais audiovisuais, textos e artes graficas;
e Supervisionar a criagdo e revisdo de conteudos institucionais;

e Garantir a qualidade e a adequacao das mensagens transmitidas;

e Desenvolver estratégias de engajamento por meio de conteudos criativos;

e Acompanhar a implementacédo de solucdes tecnoldgicas para producéo de midia.

Cruz do Espirito Santo, 22 de janeiro de 2025.

ALINY CIB{Y:U HA DA SILVA FARIAS
REFEITA




